
 

 

Anleitung Einrichtung Microsoft Teams 

1. Einrichtung von Teams am Computer 

➢ Öffne die Internetseite https://portal.office.com im Browser auf deinem Computer. 

➢ Melde dich nach dem folgenden Muster an: vorname.nachname@lbg.berlin und gib 

dein Passwort ein. 

➢ Klicke auf „Teams“. 

 

➢ Klicke auf 

deine Klasse -> 

z.B. “Klasse 7fs” 

➢ Installiere 

„Teams“ auf 

deinem 

Computer, indem du unten links auf herunterladen klickst, das 

Installationsprogramm öffnest (eine .exe-Datei) und den Anweisungen folgst. 

➢ Anschließend musst du dich noch einmal in dem Programm anmelden mit den 

gleichen Logindaten, also mit vorname.nachname@lbg.berlin und deinem 

Passwort. 

2. Einrichtung von Teams auf dem Smartphone 

Lade dir die App Microsoft Teams aus deinem Appstore herunter und installiere sie auf 

deinem Gerät. Melde dich auch hier mit deinen Logindaten an. Gewähre den Zugriff 

auf dein Smartphone, wenn du danach gefragt wirst (sonst kannst du keine Fotos 

hochladen). 
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